
108.4.2系務會議修訂通過 

 

亞洲大學醫學暨健康學院職能治療學系 

H414 教室使用規範 

                   負責教師：吳姿誼老師 

通則 

1. 若非上課、備課，平時借用限 5人以上申請方得使用。 

2. 教室內禁止飲食。 

3. 不可使用教室內的耗材（含副木材料、副木廢料、黏扣帶、副木襯墊、羊毛氈等）。 

4. 所有器材與桌椅使用後需物歸原位並排列整齊。 

5. 若下一位使用者發現教室內器材有損壞或耗材減少，需由前一組使用者照價賠償。 

6. 使用後需維持清潔，需掃地（地上不可以有碎屑）、擦桌子（桌上不可以有碎屑、灰塵或

水漬）、保持流理台乾燥。 

7. 使用過程中產生的垃圾需清理乾淨。 

8. 離開教室前需關閉門窗、教室與電源。 

9. 限平日上班時間 (8:10-17:00)使用教室。逾時歸還鑰匙者，未來一個月不得借用本間教

室。 

 

器材使用注意事項 

1. 加熱箱放水後才可插上插頭、開啟電源。 

2. 加熱箱使用後需依序關閉加熱箱後方電源、拔除插頭、漏光加熱箱中的水、掀開蓋子以

利水氣散出。 

3. 剪刀使用後需擦乾並裝進套子、歸回原位。 

4. 所有器材不得帶離教室。 


